Na temelju €lanka 15. stavak 1. i 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16 i 114/22)i
tlanka 69. Statuta TS5-S.M.S.I. Dante Alighieri Pula Pola (u daljem tekstu: Skola), Skolski odbor
T5%-S.M.S.1. Dante Alighieri Pula Pola na sjednici odrzanoj dana 25. sije¢nja 2024. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ROBA, USLUGA | RADOVA

I. OPCE ODREDBE i}
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), te nabava radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vajece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave
u smislu posebnih zakona.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
U svrhu sprje¢avanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci nacin se
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

lIl. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:
1. Postupke nabave Cija je vrijednost manja od 2.650,00 eura,
2. Postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, a manja od
9.290,00 eura,
3. Postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 9.290,00 eura i manja od
26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.

Priprema i provedba jednostavne nabave vrijednosti do 2.650,00 eura provodi se sukladno ¢lanku
4. ovog Pravilnika.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00
eura i jednostavne nabave jednake ili veée od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za nabavu
robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za habavu radova, provode najmanje dva (2)
ovlaétena predstavnika narutitelja koje imenuje ravnatelj internom Odlukom, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija, ponudbenih
troékovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,



- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
na dokaziv natin, objava Poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici narucitelja, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni te rangiranju ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, predlaganje za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje
postupka.

Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O zaprimanju, otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Narutitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, a ukoliko postoje razlozi za ponitenje postupka jednostavne nabave bez odgode naruditel;
donosi Odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju nije dopustena Zalba.

IV.POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 4.

Za predmet nabave ¢ija je procijenjena vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi se izdavanjem
narudzbenice jednom ponuditelju po vlastitom izboru ili zakljuCivanjem ugovora o jednostavnoj
nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.

NarudZbenica u pravilu sadrzi podatke o:

1. podatke o narutitelju,

2. predmetu nabave uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliina, jedinicnih cijena te ukupnih
cijena,

3. podatke o dobavljacu

4, potpis i pecat ovlastene osobe te

5. ostale potrebne podatke

Narudzbenica se popunjava minimalno u dva (2) primjerka od kojih jedan ide dobavljacu, a jedan se

odlaZe uz raun izdan na temelju narudzbenice.

Kada se nabava provodi putem ugovora o jednostavnoj nabavi, ugovor obavezno sadri podatke o
ugovornim stranama, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima
ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Narudzbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

V. POSTUPKA JEDNOUSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA 0D 2.650,00 EURA, A MANJA OD 9.290,00 EURA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, a manje
od 9.290,00 eura, provodi se pozivom na dostavu ponuda jednom (1) ili viSe gospodarskih subjekata
po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom). Poziv za dostavu ponuda moZe se uz upucivanje na adresu gospodarskih
subjekata, objaviti i na internetskim stranicama.

Poziv na dostavu ponuda sadrZi: podatke o narutitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
trazi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronitke poste te obrazac ponudbenog lista i troSkovnik.



Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od dana upudéivanja ili objave poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

Ovladteni predstavnici naruitelja koji provode postupak nabave, nakon pregleda i ocjene ponuda
i rangiranja ponuda predlazu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje odabira.

Obavijest o odabiru ponude ili ponidtenju postupka nabave narutitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, internetske stranice
naruditelja) u primjerenom roku. Na obavijest o odabiru ili o ponitenju postupka nije dopustena
zalba.

Jednostavna nabava jednake ili veée od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura, zavrsava
izdavanjem narudzbenice, prihva¢anjem ponude ili zakljuCivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

VI. POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CiJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA 0D 9.290,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA NABAVU
ROBA | USLUGA, ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,00 eura, a manje
od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova
provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, izvje$ce o uspjesnom slanju
telefaksom). Poziv za dostavu ponuda moZe se uz upucdivanje na adrese gospodarskog subjekta,
objaviti na internetskim stranicama Skole.

. Poziv na dostavu ponuda u pravilu sadrzi: podatke o narucitelju, opis predmeta nabave i uvjete za
izvrienje ugovora, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok, nacin i mjesto izvrienja, rok i
nadin dostavljanja ponude, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronitke poste, web stranicu na kojoj je Poziv objavljen te obrazac ponudbenog lista i troskovnik.

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kra¢i od osam (8) dana od dana upucivanja, odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici Skole.

lznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja,
poziv za dostavu ponuda moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sluéaju:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih strucnih znanja i

posebnih okolnosti (konzultanske usluge,specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i slicno)

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razioga i/ili razloga povezanih sa zadtitom iskljucivih prava ugovor

moze izvréiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijainih usluga, usluga obrazovanja, odvjetnickih usluga,

javnobiljeZnickih usluga te hotelskih i restoranskih usluga,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije

dostavljena nijedna prihvatljiva ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- 3urne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

ilz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr3enja
ugovora



Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
naruditelja.

Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave, nakon pregleda i ocjene ponuda
i rangiranja ponuda predlazu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude ili poni$tenje odabira.

Obavijest o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, internetske stranice
narutitelja) u primjerenom roku. Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopustena
zalba.

Dostavom obavijesti o odabiru ili poniStenju naruditelj stjete uvjete za sklapanje ugovora ili za
pokretanje novog postupka.

VI. RAZLOZIISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 7.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, Narucitelj moZe u pozivu za
dostavu ponuda odrediti razloge iskljutenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
tlanka 67. do ¢lanka 73. Zakona o javnoj nabavi, te u tom slucaju svi dokumenti koje narucitelj trazi
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, Narutitelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMANJE | DOSTAVA PONUDA

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadriaju i nacinu izrade te nalinu dostave ponuda na
odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o natinu izrade i
postupanju s dokumentacijon: za nadmetanje i ponudama.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti do 70.000,00 kuna pdﬁude se zaprimaju na dokaziv nacin
(email, osobna dostava, postom, faxislh).

IX.OTVARANJE, PREGLED | OCJENA FONUDA

Clanak 10.

Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostavu ponuda, bez obzira
na nacin dostave.

Kod postupaka jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.

Kod postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, ponude otvaraju i pregledavaju
najmanje dva (2) ovlastena predstavnika naruitelja u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu
ponuda.

U slu¢aju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Ovlaéteni predstavnici narucitelja pregledavaju | ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda.



Nakon postupka pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni tro$kovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok i dr., te je u zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XI.ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 12.

Narutitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- razloge odbijanja ponuda,

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e- mailom, objavom na
internetskim stranicama narucitelja).

Rok za donogenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najkasnije petnaest (15) dana
od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Narutitelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi. |

Na Obavijest o odabiru nije dopustena Zalba.

Clanak 13.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih odredbama Zakona o
javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narutitelj bez odgode donosi
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- obrazloZenje razloga ponistenja,

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e- mailom).

Rok za donosenje Obavijesti o poni$tenju postupka bagatelne nabave iznosi petnaest (15) dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Na Obavijest o poni$tenju postupka nije dopustena zalba.



Xill. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE.

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune objavljuje se na internet stranici i/ili
oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave roba, usluga i radova (KLASA: 003-05/18-01/02, URBROJ: 2168-18-18-1) od dana
30. sije¢nja 2018..

PRED‘S\‘J""I'E‘I:\)“"“NIK $KOLSKOG ODBORA
1 ALIGH 1!::(«,; T?gﬂ%ko, prof.
KLASA: 007-02/24-02/05 & T
URBROJ: 2168-18-24-1
Pula, 25.01.2024.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u TSS-S.M.S.l. Dante Alighieri Pula Pola
objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Skole dana 25. sije¢nja 2024.
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