
Na temelju tlanka 15. stavak 1',i2.Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine., broj120176i tL4l22)i

dlanka 69. Statuta TS5-S.M.S.l' Dante nliehieri pula pola (u daljem tekstu: Skola1' St<olski odbor

TS5-S.M.S.t, Dante Alighieri Pula Pola na sjJnici odrZanoj dana 25' sijednja 2024' godine donosi

PRAVILhIIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

ROBA, USLUGA I RADOVA

II. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

Glanak 2.

U svrhu sprjedavania sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci nadin se

primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi'

III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

6lanak 3.

Postupcijednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika' dijele se na:

1. Postupke nabave dija je vrijednost manja od 2'650'00 eura'

T,Postupkenabavetijajeprocijenjenaurilednostjednakailive6aod2.650,00eura,amanjaod

3. ?;1?l;1'."i'jlave ,ia je procijenjena vrijednost iednala iri veia od e.2e0,00 eura i manja od

26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova'

priprema iprovedba jednostavne nru.u""uril.dnostido 2.650,00 eura provodise sukladno dlanku

^ 'ffiffX',"$ir.oo, jednostavne nabave jednake iri veie od 2.650,00 eura, a manje od 9'290'00

eura i jednostavne ;;;;r. iednake ili veie od 9'290,00 eura' a manje od 26'540'00 eura za nabavu

robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova' provode najmanje dva (2)

ovlaitena predstavnika naruditella koje imenuje ravnatelj internom odlukom, te odrecluje njihove

obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave'

Obveze i ovlasti ovlaitenih predstavnika naruditelia su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave' potrebnog

sadrZaja dokumentacije/uputa za priku[ljanje ponuda' tehnidkih specifikacija' ponudbenih

troSkovnika iostalih doi<umenata vezanih uz predmetnu nabavu'

t. oPcE oDREDBE 
etanak 1.

ovim se Pravilnikom o jednostavnol nabavi roba' usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

ureduju postupci, pravita i Lvjeti ,, n.nrrl,"ron" i ,riil...............gi frocijenjene vrijednosti do 26'540'00 eura

bez poreza na dooanu vrileonost (pDV), te nabava radova procijenjene vrijednosti do 66'360'00 eura

bez poreza na dooariu ,rU.Onori (PDV) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno

odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji o['i'u provedbe.postupaka javne nabave'

U provedbi postupaka jednostavne nabrre osim ovog pravirnika, obvezno je primjenjivati i druge

vazeie zakonske i poozat<onske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave

u smislu Posebnih zakona'



I

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima

na dokaziv nadin, objava Poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici naruditelja, otvaranje

pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni te rangiranju ponuda

sukladno kriteriju za odabir ponuda, predlaganje za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju

za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje

postupka,

Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

o zaprimanju, otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije

ponude, a ukoliko postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave bez odgode naruditelj

donosi Odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Na Odluku o odabiru ili o poniitenju nije dopuitena 2alba.

IV.PoSTUPKA JEDNoSTAVNE NABAVE EIIN JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 2.650,00 EURA

e lanak 4.

Za predmet nabave dija je procijenjena vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi se izdavanjem

narudibenice jednonr ponuciitelju po vlastitom izboru ili zakljudivanjem ugovora o jednostavnoj

nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.

NarudZbenica u pravilu sadrii podatke o:

1. podatke o naruditelju,
2. predmetu nabave uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih

cijena,
3. podatke o dobavljadu

4. potpis i pedat ovlaitene osobe te

5. ostale potrebne podatke

Narudibenica se popunjava minimalno u dva (2) primjerka od kojih jedan ide dobavljadu, a jedan se

odlaZe uz radun izdan na temelju narudZbenice.

Kada se nabava provodi putem ugovora o jednostavnoj nabavi, ugovor obavezno sadrZi podatke o

ugovornim stranama, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima

ugovora sukladno Zal<onu o obveznim odnosima.

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

V. PoSTUPKA JEOiuiiSTAVl,lE NABAVE OIUA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI V[C;.r {iI} 2.650,00 EURA, A MANJA OD 9.290,00 EURA

e lanah 5.
postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake iliveie od 2.650,00 eura, a manje

od 9.290,00 eura, provodi se pozivom na dostavu ponuda jednom (1) ili viSe gospodarskih subjekata

po vlastitom izboru.
poziv na dostavu ponurla upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen od

strane gospodarskog sLri:jei<ta (dostavnica, povratttica, izvjeSie o uspje5nom slanju telefaksom,

potvrda e-mailom). Poziv za dostavu ponuda moZe se uz upuiivanje na adresu gospodarskih

subjekata, objaviti i na internetskim stranicama.
poziv na dostavu ponuda sadrZi: podatke o naruditelju, opis predmeta nabave, procijenjenu

vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se

traZi), rok za dostavu ponucie inadin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona iadresu

elektronidke poSte te obrazac ponudbenog lista itroSkovnik.



Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraiiod pet'(5) dana od dana upu.6ivanja.l1':ljavt poziva'

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima

t";Yllii;i 
predstavnici naruditerja koji provode postupak nabave, nakon pregreda iocjene ponuda

irangiranja ponuda pi'eclla2.; ravnatelju odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje odabira'

obavijest o odabiru ponude ili poniSteni, postupka nabave naruditelj je obvezan bez odgode

istovremenodostavitisval<ornponuditeljunanadinkojiomogu6ujedokazivanjedajeistizaprimljen
odstranegospodarskogsubjekta(dostavnica,povratnica,potvrdae-mailom'internetskestranice
naruditelja) u primiereiom ioku. Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopuStena

"'l3onor,rvna nabava jednake ili ve6e od 2.650,00 eura, a manje od 9'290'00 eura' zavrlava

izdavanjem narudzbenice, prihva6anjem ponude ili zakljudivanjem ugovora s odabranim

gospodarskim subjektonr'

NarudZbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj'

VI. POSTUPKA JEDNO$TAVNE NABAVE CiIA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST

JEDNAKA tLt vEcA CID 9.290,00 iun[A MANJA.oD 26.540,00 EURA zA NABAVU

ROBA tUSLUi;, On'qoSI.tO 6..gsO,oo rtlnn ZA NABAVU RADOVA

6lanak 6.

Postupak jednostavne iid[ave procijenjene vrijednostijednake iliveie od 9'290'00 eura' a manJe

od 26.540,00 eura za nabavu robu iusluga, odnosno manje od 66'360'00 eura za nabavu radova

provodi se slanjem poziva na dostavu poluoa na adrese naimanje tri (3) gospodarska subjekta po

vlastitom izboru.

Pozivnadostavuponudaupucujesenanatinkojiomoguiujedokazivanjedajeistizaprimljenod
strane gospodarskog subjel(ta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom' izvjeSde o uspjeSnom slanju

telefaksom). poziv la dostavu ponuda moze se uz upuiivanje na adrese gospodarskog subjekta'

objaviti na internetsl<irn strarricama Skole'

poziv na dostavu ponutla u pravilu sadrii: podatl<e o naruditelju, opis predmeta nabave iuvjete za

izvr5enje ugovora, evidenciisl<i broj nabave, piociienjenu vrijednost nabave' kriterij za odabir ponude'

uvjeteizahtjevekojeponuditeljitrebajuispuniti(al<osetraZi),rok,nadinimjestoizvrSenja,roki
nadin dostavljanja ponude, adresu na koje se ponucle dostavljaju' internetsku adresu ili adresu na

kojoj se moie preuzeti dodatna dol<umeniacija ako jer potrebno, kontakt osobu, brojtelefona i adresu

erektronidke poste, web srrairicu na koiojje poziv onjavrjen te obrazac ponudbenog lista i troSkovnik'

Rok za dostavu ponLl(iii ire moie oitl kraei ocl osam (B) dana od dana upuiivanja' odnosno

objavljivanja poziva,i, iic:"""rr porluda na internetsl<ojstraniciSkole'

lznimnoodstavkal.oVosdlanl<a,ovisnooprirorlipredmetanabaveirazinitrZi5nognatjecanja,
poziv zadostavu ponuda nruie se uputiti najmanje jeclnom (1)gospodarskom subjektu u sludaju:

- nabave usluga od poiruditelja diji ," oOuf'li predla)e zbog specijalistidkih struinih znanja i

posebnih okJlnostl (konzultanske usluge,speciialistidke usluge' tehniiki razlozi i slidno)

- nabave robe zbog posebr'rih okolnosti ili po posebnim uvjetima'

- kada zbog unrjeLrrrLi(|lr razioga i/ili razloga 1)ovezanih sa zaStitom iskljudivih prava ugovor

moZe izvriiti samo ociredeni ponuditelj'

- nabave zdravstveni[; usluga, socijalnln usluga, usluga obrazovanja, odvjetnidkih usluga'

javnobiljeZnidkihuslugatehotelskihirestorarisl<ihusluga,
-kadaupostupl<ujavnogprikupljanjapottudailiogranidenogprikupljanjaponudanije

dostavljenanijednaprihvatljivapon,o,,apostupakjednostavnenabaveseponavlja,
- Zurne nanave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

ilz drugih objel<tivrro cpravdanih razloga r'reranih za prirodu predmeta nabave ili izvr5enja

ugovora



Za odabir ponude je ciovgijna jedna (1) pristigta ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima

naruditelja,
Ovlaiteni predstavnici rrar'uditelja koji provode postupak nabave, nakon pregleda iocjene ponuda

irangiranja ponuda precila.:u iavnatelju odabir najpovoljnije ponude ili poniStenje odabira'

Obavijest o odabiru 1)uirLide ili poni5tenju postupka nabave naruditelj je obvezan bez odgode

istovremeno dostaviti svalt,,.rirr ponuditelju na nadin i<oji omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen

od strane gospodarsl<og suLjel<ta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom' internetske stranice

naruditelja) u primjerenonr rol<u. Na obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopu5tena

Za I ba.

Dostavom obavijesti o uLlabiru ili poniStenju naruditelj stjede uvjete za sklapanje ugovora ili za

pokretanje novog Postu Pl<a.

VII. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI TSPOSOBI'IOSTI I JAMSTVA

tlan:*k 7.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 20.000,00 kuna, Naruditelj moZe u pozivu za

dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja iuvjcre sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu

dlanka 67. do elanka 73. ZriiOna o javnoj nabavi, te u tom sludaju svi dokumenti koje naruiiteljtraii

ponuditeljimogu dostaviir ,-; i,,:oVjerenojprestici. Nei.,vjerenom preslikom smatra se ineovjereniispis

elektronidke isprave 
r];;ii;ir, i-i.

Za jednostavnu naDavLi v,'ijednosti jednake ili veee od 20.000,00 kuna, Naruditelj u postupku

jednostavne nabave nroie ocl gospodarskih subjek;rar traZitijamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za

uredno ispunjenje uSovor(r, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ijamstvo o

osiguranju za pokriie orjgovornosti iz djelatrrosii na koje se na odgovaraju6i nadin primjenjuju

odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Vlll. ZAPRIMANJH I DO{ITAVA PONUila

Ciarr*i. L
Za jednostavnu nabavu vriiednosti jednake ili v,rie ocl 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju

dostavljenih ponuda i rra r-rclredbe o sadr')aju i rradinu izrade te nadinu dostave ponuda na

odgovaiajudi se nadin p'iirlt,rrjuju odredbe Zal<on,i o javnoj nabavi iUredbe o nadinu izrade i

postupanju s dokumerrtacirrrr,r za rtadmetanje i poiiuirama'

Za jednostavnLl rtiii;;tvi,, "'rijedrtosti do 70.00C,0r.1 l<una ponude se zaprimaju na dokaziv nadin

(email, osobna dostav;i, pr-,iLr";r,l, iar isl')'

lX. OTVARANJ E, P REG l-tsD I OC J ENA F'i tti Lr i"J;"\

Clarr*i.'10.
ponuditeljimoraju dosttlviri svoje ponude najkastrije do isteka roka za dostavu ponuda, bez obzira

na nadin dostave,

Kod postupaka jednost;rvne nabave otvaranje porruda nije javno'

Kod postupaka jednostavne nabave iz tlanka 6. ovog Pravilnika, ponude otvaraju ipregledavaju

najmanje dva (2) ovlaitena predstavnika naruiiteijs Lr roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu

ponuda.

U sludaju odbijanja poilLrda oclgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi'

Ovlaiteni predstavnici naruirLelja pregledavill.i iir'-;enjuju ponude na temelju uvjeta izahtjeva iz

Poziva na dostavu P0tiutil;i.



.t

Nakon postupka pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

elanak {1.
Kriterij za odabir ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i

npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekololke osobine,

operativni tro$kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok i dr., te je u zapisniku o

otvaranju, pregledu iocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XI.ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Glanak 12.
Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije

ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

- podatke o naruditelju,
- predmet nabave za koje se donosiobavijest,
- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

- razloge odbijanja ponuda,

- datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda, naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin

(dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e- mailom, objavom na

internetskim stranicama naruditelja).

Rok za donolenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi najkasnije petnaest (15) dana

od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom

dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Na Obavijest o odabiru nije dopultena Zalba.

dlanak 13.
Naruditelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih odredbama Zakona o

javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosi

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poni$tenju postupka jednostavne nabave, narutitelj navodi:

- podatke o naruditelju,
- predmet nabave,
- obavijest o poniStenju,
- obrazloZenje razloga poniStenja,

- datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan bez odgode

istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeiie o

uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e- mailom).

Rok za dono5enje Obavijesti o poniStenju postupka bagatelne nabave iznosi petnaest (15) dana od

isteka roka za dostavu ponuda.

Na Obavijest o poni5tenju postupka nije dopuStena ialba'



xr. PRTJELAZNE rzAVRSrue ooReoee

dlanak 14.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune objavljuje se na internet stranici i/ili

oglasnoj plodi Skole.

dlanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka

jednostavne nabave roba, usluga i radova (KLASA:003-05/18-01/02, URBROJ:2168-18-18-1) od dana

30. sijednja 2018..

IK SKOLSKOG ODBORA

n ko, prof.

KLASA: 007 -02 I 24-02 I 05

URBROJ: 21,68-18-24-L

Pu\a,25.01..2024.

Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri Pula Pola

objavljen je na oglasnoj plodi i mreinim stranicama Skole dana 25. sijednja 2024.
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