Na temelju &lanaka 58. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 51/22 i 156/23) i &lanaka 69. i 223. Statuta Talijanske srednje Skole
Dante Alighieri Pula - Scuola Media Superiore Italiana Dante Alighieri Pola, nakon provedene
rasprave na Nastavnitkom Vijeéu, Vijeu roditelja i Vije¢u uenika, Skolski odbor Talijanske
srednje 3kole Dante Alighieri Pula - Scuola Media Superiore Italiana Dante Alighieri Pola na
sjednici odrZanoj 25. sije¢nja 2024. donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnji red
Talijanske srednje §kole Dante Alighieri Pula - Scuola Media Superiore Italiana Dante Alighieri
Pola (u daljnem tekstu: Skola).

Izrazi koji se rabe u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, rabe se neutralno i odnose
se jednako na muski i Zenski spol.

Clanak 2.
Odredbe Pravilnika odnose se na sve osobe tijekom boravka u Skoli i svim njenim
unutarnjim i vanjskim prostorima, ukljutujuéi dvoranu za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture,
i sve prostore u kojima se odvija redovna nastava i svi ostali oblici odgojno - obrazovnog rada.

Clanak 3.

Svrha pridrZavanja odredaba ovog Pravilnika je kvalitetna organizacija nastave i rada,
permanentno odravanje funkcionalnosti prostora Skole na kvalitetnoj razini, te podizanje
sigurnog, pozitivnoga i stvaralatki poticajnoga Skolskoga okruZja u skladu s pedagoskim i
drugim standardima suvremene odgojno-obrazovne ustanove.

Clanak 4.
Zaposlenici, uéenici, roditelji/skrbnici te druge osobe koje borave u Skoli duzni su
postivati odredbe ovog Pravilnika.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati ulenike i njihove

roditelje/skrbnike.
Ravnatelj Skole je duZan upoznati zaposlenike s odredbama ovog Pravilnika.

2. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U $KOLI 1 VANJSKOM PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Utenici, zaposlenici, roditelji/skrbnici te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole
samo tijekom radnog vremena Skole.



Clanak 6.

U svim prostorima Skole nije dopusteno:

o nasilno ponasanje ucenika te medusobna diskriminacija po bilo kojoj osnovi

o unoSenje ili prijetnja vatrenim ili hladnim oruzjem

o unogenje sredstava, opreme, uredaja ili bilo ega $to moZe izazvati poZar ili eksploziju,
povrijediti/ozlijediti osobu ili nanijeti $tetu imovini Skole

o pusenje

o unodenje, konzumiranje ili dolazak u Skolu pod utjecajem alkohola i drugih opojnih
(psihoaktivnih) tvari

o unofenje i konzumiranje energetskih pic¢a

o audio i video snimanje mobitelom, kamerom, fotoaparatom ili drugim uredajem bilo

koje osobe ili bilo koje aktivnosti u skoli bez dopustenja te javno objavljivanje tako

prikupljenih podataka

koristenje Skolskog ratunala i Interneta bez nazodnosti i dopustenja nastavnika u svrhe

koje nisu odgojno — obrazovnog karaktera

kori$tenje mobitela i ostalih tehni¢kih naprava za vrijeme nastave

unogenje i ditanje tiskovina ili elektroni¢kih zapisa nepocudnog sadrZaja

o¥teéivanje i unistavanje kolske imovine

krada osobne imovine ugenika, zaposlenika i drugih osoba u §koli

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

bacanje otpadaka, papira, Zvakacih guma i sli¢no izvan koSeva

bacanje predmeta i otpadaka kroz prozor, preko ograde stubiSta i u samom prostoru

Skole

konzumiranje hrane i piéa u u¢ionicama za vrijeme nastave

naginjanje i penjanje po prozorima, ogradama i radijatorima

vikanje s prozora ili izvana oko zgrade

la¥no aktiviranje alarma i protupoZarnih aparata

ometanje nastavnog procesa na bilo koji naéin

namjerno zalepljivanje odvoda i izazivanje poplava

dovoditi strane osobe u Skolu bez odobrenja ravnatelja

zabranjeno je dovoditi Zivotinje u Skolu

ponadanje koje nije u skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

¥koli, pedagoskoj praksi i opce prihvacenim kulturnim normama
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Clanak 7.

Zaposlenici i ucenici Ykole duzni su se kulturno odnositi prema zaposlenicima,
ulenicima, roditeljima/skrbnicima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Uéenik je duzan:

- kulturno se ponaati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- odrZavati ¢istima i urednima prostore Skole,

- odrravati red i tidinu, §to znati da nece tréati, klizati se, ljuljati se na stolicama, pisati
po zidovima i klupama, sjediti na prozorima, naslanjati noge na zidove i sli¢no,

- da ne vite i galami, vrijeda i omalovaZava, psuje i koristi neprimjerene izraze, udara,
$amara, §tipa, gura ili neki drug oblik fizitkog kontakta koji za cilj ima napad na drugu
osobu,

- voditi ratuna o svojim stvarima i noveu, Skola ne odgovara za njihov nestanak za
vrijeme boravka ucenika u Skoli,

- pazljivo koristiti i Suvati u¢eniCku i ¥olsku imovinu



- ne raditi aktivnosti i igre koje bi mogle naruditi red u uéionici ili prostoru Skole i dovesti
do ozljede ili oftecenja imovine

- dolaziti uredan u Skolu,

- nakon dolaska u $kolu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto odredeno za
tu namjeru

- svakog dana pogledati oglasnu plo¢u i/ili na mre#nim stranicama Skole, a kako bi se
upoznao s eventualnim izmjenama rasporeda sati ili vaZznim obavijestima u vez s
organizacijom nastave.

Zaposlenik je duzan:

- kulturno se ponadati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- ne ometati kolege u izvrSavanju svojih zadaca, galamom ili bilo kakvim naru$avanjem
reda i mira tijekom nastave i bilo kojim drugim radnjama koje onemogucavaju normalno
odvijanje nastave,

- ne prepirati se i izazivati sukobe

- ne koristiti mobitel ili druge uredaje u u€ionici tijekom nastave, osim za potrebe
odgojno-obrazovnog rada,

- ne vriiti nikakvu prodaju ili reklamiranje proizvoda

- ne vrsiti politi¢ku promidzbu

- primjereno se Pdnositi prema drugim zaposlenicima, utenicima i ostalim posjetiteljima
i korisnicima Skole.

Udenici i zaposlenici Skole duzni su:

- u Skolu dolaziti prikladno odjeveni,

- strogo je zabranjeno noSenje bilo kakvih odjevnih predmeta koji na sebi imaju
neprimjerene natpise, izraze ili simbole,

- nije dopusteno nositi neprimjereno prozirne i otvorene gornje dijelove odjece, prekratke
suknje i kratke hlage te odjecu koja ostavlja goli struk, leda i ramena,

- odje¢a mora biti &ista, uredna, primjerena i umjerenih krojeva,

- redovito odrZavati osobnu higijenu.

Clanak 9.
Utenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.
Ugenik je duZzan doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije podetka nastave, a napustiti
$kolu nakon zavr¥etka §kolskih obaveza i Skolskih aktivnosti.

Clanak 10.
Na znak za podetak nastave utenici moraju biti pred ugionicom u kojoj imaju nastavu i
Cekati nastavnika.
U uionicu udenici ulaze zajedno s nastavnikom.
Ako utenici dolaze u Skolu u turnusu suprotnom od nastave, na slobodne aktivnosti,
fakultativnu nastavu i sl., moraju pridekati nastavnika u predvorju Skole i zajedno s njim uéi u
odredenu prostoriju.

Clanak 11.
Utenici ne smiju dolaziti na sat poslije nastavnika kako se ne bi remetio nastavni proces,
osim u sludaju opravdanog kasnjenja &iju opravdanost procjenjuje nastavnik i/ili razrednik.
Utenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u udionicu i ispricati se nastavniku.



Svako neopravdano ka¥njenje u¢enika na nastavu, nastavnik je duzan evidentirati.
Nastavnik evidentira izostanke i kasnjenja uenika kako bi roditelj/skrbnik imao pravovremeni
uvid u redovitost pohadanja nastave.

Clanak 12.

Tijekom nastave u€enicima nije dopusteno razgovorom ometati nastavu, dovikivati se,
prepirati, Saptati, upadati u rijec, bacati stvari ili samovoljno etati po razredu, niti konzumirati
hranu i pice.

Utenik koji Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Tijekom posjeta kazalistu, kinu, na izlozbama, izletima, ekskurzijama, sportskih
natjecanja kao i natjecanja znanja, te bilo kakvih aktivnosti organizirane od strane Skole, udenici
su duzni se ponagati u skladu s odredbama ovog Pravilnika..

Clanak 13.
Za vrijeme nastave udenici mogu i7laziti iz utonice samo uz odobrenje nastavnika.
Utenik kojem je odobren izlazak iz uionice, mora se vratiti na nastavu najkasnije za 10 minuta.
Svako svojevoljno napustanje nastave zabilj e¥it ée se kao neopravdani izostanak.

Clanak 14.
Nastavniku nije dopusteno udaljiti u¢enika s nastavnog sata, nego moZe udenika koji
remeti red u udionici opomenuti te ako ne prestane s nedopustenom radnjom uputiti ga
ravnatelju ili pedagogu na razgovor.

Clanak 15.
Utenici koji posjeduju mobilne telefone ili druge elektronitke audio i video uredaje
duni su iste prije poSetka sata iskljuciti i odloziti ih na za to predvideno mjesto.
Na nastavi je zabranjeno koristiti mobilni telefon niti druge elektronitke audio i video
uredaje u svrhu slanja poruka, razgovora, koristenje interneta, slusanja glazbe i igranja.
Ukoliko udenik postupi suprotno stavku 1. nazo¢ni nastavnik ée zapisati biljesku u
e-Dnevniku.

Utenicima je zabranjeno snimanje i obj avljivanje snimaka bez dozvole ravnatelja.

Clanak 16.
Kod napustanja uionice udenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca udenika za vrijeme njihova boravka u

Skoli.

Clanak 17.
Utenici ne smiju bez dopustenja nazo¢nih osoba i prethodnog kucanja ulaziti u
zbornicu, ured ravnatelja, pedagoga, tajnika, administratora, ratunovode, knjiZnicu i kabinete.
Kod ulaska u utionicu ili drugi prostor u kojem je u tijeku nastava, u¢enik uz prethodno

kucanje, pozdrav te uz dopustenje nastavnika, obavjeStava nastavnika o razlozima svojeg
dolaska, primjereno i pristojno se ponaajuci.

Clanak 18.
Ako se za vrijeme odgojno-obrazovnih aktivnosti u unutarnjem i vanjskom prostoru
Skole te za vrijeme izvanutioniCke nastave i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti izvan
Skole utenik neprihvatljivo ponasa, primjenjuju s odredbe Pravilnika o kriterijima za
izricanje pedago$kih mjera.



Clanak 19.
U razrednom odjelu tjedno se odreduje jedan redar.
Redar:

- bride $kolsku plotu te pomaZe nastavniku kod pripreme pribora i sredstava za rad na
nastavi

- izvje¥éuje ravnatelja ili pedagoga o nedolasku nastavnika na nastavu

- prijavljuje nastavnicima potetkom svakog sata nenazo¢ne ucenike

- provjeravaju udionicu nakon zavrietka nastavnog sata i eventualna oStecenja prijavljuju
nastavniku

- izvje$éuje nastavnika o nadenim predmetima, a nadene predmete (knjige, nakit, novac,
mobitel i sl.) odnose u ured tajnika

- prijavljuje nastavniku svako krenje odredaba ovog Pravilnika.
U sludaju zanemarivanja svojih obaveza, razrednik moZe redaru produZiti dezurstvo.

Clanak 20.
Redara iz &¢lanka 19. ovog Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Razrednik na podetku radnog tjedna u e-Dnevnik upisuje redara iz razrednog odjela koji
posao redara obavlja u u¢ionici, laboratoriju, praktikumu.

Clanak 21.
Knjige i ostalu gradu posudene u knjiZnici u€enik mora uvati i neoStecene pravodobno
vratiti.
Ostale pojedinosti o radu §kolske knjiZnice utvrdene su Pravilnikom o radu Skolske
knjiZnice.

Clanak 22.
Utenik je odgovoran za §tetu koju uéini na imovini Skole.
Roditelji, odnosno skrbnici moraju Skoli nadoknaditi svaku 3tetu koju u¢enik namjerno
udini za vrijeme boravka u Skoli.

Utinjenu 3tetu u Skoli za koju se nije utvrdilo tko ju je potinio, nadoknaduju svi uéenici
Skole.

3. RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 23.
Radno vrijeme Skole poéinje u 7,00 sati, a zavr§ava u 20,00 sati.
Redovna nastava se odvija u jutarnjem turnusu. Zapo&inje u 8,00 a zavrSava najkasnije
u 14,50 sati.
Stanka za veliki odmor je izmedu 3. i 4. sata, te traje 20 minuta.
Mali odmori su izmedu nastavnih sati i traju 5 minuta.

Clanak 24.
Zaposlenici moraju dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Raspored radnog vremena zaposlenika Skole zapoginje, prva smjena od 07,00 do 15,00
sati a druga smjena od 12,00 do 20,00..
Nastavnici moraju dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije pocetka nastavnog sata.



Nastavnici moraju pravodobno javiti izostanak s posla zbog bolesti ili drugog razloga
kako bi se mogla osigurati zamjena.

Zaposlenici ne mogu se udaljavati iz prostorija odnosno odsustvovati s mjesta rada za
vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, osim za vrijeme predvidenog dnevnog
odmora.

Nastavnici ne smiju donositi samostalne odluke vezane za odrzavanje nastave unutar i
izvan satnice bez znanja ravnatelja.

Clanak 25.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, ratunovode i administratora za prijem
roditelja i stranaka u Skoli je od 9,00 do 10,301 od 13,30 do 15,00 s pauzom od 10,30 do 11,30.
Raspored radnog virmena obvezno se istice na ulaznim vratima ureda.

Clanak 26.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima prema rasporedu informacija za roditelje
odnosno u dane i sate primanja roditelja (prva srijeda u mjesecu, od 16.00 do 18,00 sati).
Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s razrednicima i u jutarnjoj smjeni, sukladno rasporedu na
mreZnim stranicama Skole.

Sa struénim suradnicima i ravnateljem, udenici, roditelji/skrbnici i druge strane mogu
razgovarati po dogovoru, poStujuci okvire njihovoga radnoga vremena.

4. DEZURSTVA

Clanak 27.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici.
Deurstvom su ravnomjerno obuhvaéeni svi nastavnici Skole, proporcionalno radnom
yremenu u Skoli.
Mjesto i trajanje deZurstva nastavnika odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstva nastavnika po danima i mjestu deZurstva objavljuje se na oglasnoj
plo¢i zbornice.

Clanak 28.
Obveze dezurnog nastavnika:
- dolaze 10 minuta prije po&etka nastave i obavlja deZurstvo do zavrietka deZurstva
- za vrijeme odmora vodi brigu o stanju u ¥kolskom prostoru, pazi na red i ponasanje
utenika u dijelu Skolske zgrade za koji su sukladno utvrdenom rasporedu zaduZeni

- vodi brigu o postivanju odredbi Pravilnika o kuénom redu i izvjedtava ravnatelja o
krSenju tih odredbi.

5. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I ODNOSA UCENIKA 1
7ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 29.
U medusobnim odnosima ugenici:
- trebaju se poStovati
- razvijati toleranciju na svim razinama



- trebaju pruZati pomo¢ drugim udenicima, posebno ucenicima s tegkotama u razvoju
- trebaju dati primjeren savjet drugim utenicima u skladu s njihovim interesima

- duZni su omoguéiti drugim uéenicima iznodenje njihovih stavova i misljenja

. trebaju informirati druge u¢enike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge uenike u u€enju i pracenju nastave

- ne smiju psihi®ki i fizi¢ki zlostavljati druge utenike i zaposlenike Skole

- trebaju postivati i njegovati spolnu ravnopravnost

_ mogu ustrojavati razne oblike kulturno- umjetnickih, $portskih i drugih sadrzaja

Clanak 30.
Medusobne sporove udenici ne smiju rjefavati na neprimjeren nacin, nasilnim
obra¢unom, uvredama i sl..
U slutaju medusobnog spora ucenici su duZni zatraZiti pomo¢ razrednika, deZurnog
nastavnika, struénog suradnika pedagoga ili ravnatelja.

Clanak 31.
Utenici su duZni primjereno i pristojno se odnositi prema nastavnicima i drugim
zaposlenicima Skole.
Utenici su duzni pozdravljati sve zaposlenike Skole u ¥kolskom prostoru i izvan njega.
Ukenici su duZni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u udionicu za vrijeme
nastavnog sata.

Clanak 32.

U $koli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rase ili etnicke
pripadnosti ili boji koZe, spola, jezika, vjere, politi¢kog 1 drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovinskog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drudtvenog poloZaja, bratnog ili obiteljskog statusa, genetskog naslijeda, rodnog identiteta ili
spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uodi postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, treba svoje
saznanje priopéiti ravnatelju ili strunom suradniku pedagogu.

6. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 33.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika
i utenika Skole.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Utenik koji postupi suprotno odredbama o0vog Pravilnika podlijeZe izricanju
pedagoskih mjera. Pedagoske mjere izriéu se prema odredbama Statuta Skole.

Osobe koje za vrijeme boravka u Skoli kr¥e odredbe ovog Pravilnika, ravnatelj, deZurni
nastavnik ili strutni suradnik udaljit e iz prostora Skole.



7. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom
redu, Klasa: 003-05/17-01/03, Urbroj: 2168-18-17-1 od dana 12.10.2017..

Clanak 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavlj ivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 007-02/24-02/
URBROJ: 2168-18-24-1
Pula, 25.01.2024.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:
Teo Banko, prof.
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Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 25.01.2024.

RAVNATELIJICA:
doc.dr.sc.Debora Radolovi¢
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