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Na temelju dlanka 10. Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti Q\rN l7ll9, 98119 i
ll4l22), odredbama Standarda za Skolske knjiZnice OfN 61/2023), Pravilnika o za5titi, reviziji
i otpisu knjiZnidne grade OfN 2712023) te dlanka 69. Statuta TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri
Pula-Pola, Skolski odbor TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri Pula-Pola na sjednici odrZanoj

10. listopada2023. donio je

PRAVILNIK O RADU STOLSTT KNJIZNICE

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduje se:

1. Djelatnost i uloga Skolske knjiZnice u odgojno-obrazovnom procesu
2. Djelatnici u Skolskoj knjiZnici
3. Korisnici i prostor knjiZnice
4. Kori5tenje knjiZnidne grade

5. Radno vrijeme knjiZnice
6. Zaltita i revizija knjiZnidne grade

7. Pedati Skolske knjiZnice
8. Prijelazne i zavr5ne obrade

OPCE ODREDBE

f lanak l.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice ureduje se djelatnost i rad Skolske knjiZnice, kori5tenje
knjiZnidnog fonda, zaititaknjiZnidne grade i ostalo uvezi s radom Skolske knjiZnice uskladeno
s normativnim aktima o knjiZnidrioj djelatnosti.

Skolska knjiZnica je informacijsko, rn.o,jr?['*;unikacijsko i kultumo srediste skole dija je
zadata da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u analognim i digitalnim oblicima te

uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih,
informacijskih, strudnih i kultumih potreba svojih korisnika.

ilanak 3.

S obzirom na broj razrednih odjela, a prema Standardu za Skolske knjiZnice OIN 61/2023)
Skolska knjiZnica spada u kategoriju T5 (viSe od 20 razrednih odjela).

I.DJELATNOST I ULOGA 5TOSTT KNJIZNICE

Djelatnost Skolske knjiZnice
- Odgojno-obrazovna
- Strudno-knjiZnidna
- Kultuma ijavna

(lanak4



(1) odgojno-obraoovn a rlieto+^^-+ -^ ' 
elanak 5'

:::9,t;*d:XrTifl :'."T;Lfi ::f lTjl,X,,jff 
udenicima,nastavnicima,strudnom

f[il]:l5;ffi ff [[l*:HIX*;Er,,*'Il^,osmisrjavanjegodisnjegprosramau
(3)Rad s udenicim apo.drizuml"uu' 

'iuu*;e uvjeta zauteryer rad, promicanje i sudjelovanjeu unapredivanju odg.ojno-obrazovn"s 
1rqi, n",i.rr:. irl.dicrplinarnog i is#ivadkogpristupa nastavi, o:r,,*rj: ,";;j;0,;*n,, r.o_p-.t"r",:r, ,*,*Ue tritirkog _isry*ju,poticanje odgoja za.demokraij,: ;-r^i;avanje pii*upffi;rdilil;#', 

organizaciianastavnih sati u knjtnici i izvinn1",7u*i1un1.;il;;,;vrijednosti 
zavidajne inacionalne

I!i,1ft,:,1i1f::,fi;::u':'n "'d':"* niu"^nii," *,,iu', zemrju i turi*u, poticanje
(a)Rad s nastavnicima'strudnim suradnikom pedagogom i ravnaterjem podrazumijeva: rad na
pripremi i provedbi nastavnih sati i radioni.", prip."ilr'i ,ra:.r""r+ tr r":ouir^ukoj nastavi,

ifrii',f1f,fiil#*ffi",,[|:#*iT;"[fu:x1;5i:.*.oo",o,o,"g,savrsavanjazanacionalne manjine, rad s pripravniciria i dr.. 
stavnika Skole talijanske

Strudna knjiZnidna djelatnost obuhvada: 
ilanak 6.

- Nabava grade primarno talfanskih nakladnika i strudna obrad,agrade- Nabava ud'zbenika i ostale literature iriir:*rr.,, izd,avada zaobrazovnog procesa za udenike i nastavnik. skih izdavad'a za poftebe odgojno-
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informacjaj 

- -'-'rsrucrma ( cirkulacijagrade, preplruke')d,ituni",pomo6 
upronarrtenjuiwora

,.,rr,*,,111;Tifi?f" 
udenika' nastavnika, strudnih suradnika i ostalih djeratnika skote o- Edukaci.jakorisnika o pretraZivanju grade- obavrjanje drugih porrouu rrr.ruano"propisima o knjiZnidnoj djeratnosti- prikuprjanje statisiidkih ,"JI.y " ,"rrr"r* r ,ror, 

-;-"r;uu 
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Stalno strudno usavr5avanj e

Drugi strudni poslovi.

(lanakl.
Kultuma i javna djelatnost Skolske knjiZnice podrazumijeva:

- Organtzacija, priprema i provedba kulturnih sadrLaja

- Poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom
- Suradnja s kultumim institucijama (knjiZnice, udruge, muzeji, kino)
- Infbrmiranje korisnika i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi
ulozi u Skoli i zajednici.

o njenoj

ilanak 8.

KnjiZnidna gradai knjiZnidni fond:
(t)Skohka knjiZnica nastoji osigurati knjiZnidnu gradu prvenstveno na talijanskom jeziku koja
zadovoljavaobrazovne, informacijske, kulturne, strudne i osobne potrebe korisnika kao potpora

odgoj no-obrazovnom procesu.

(2)KnjiZnidni fond se nastoji kontinuirano nadogradivati i provoditi izludivanje grade za otpis
u skladu s pravilnikom koji regulira zaitittknjiZnidne grade, reviziju i otpis.
(3)U tom cilju Skolska knjiZnica konstantno suraduje s nastavnim osobljem.
(4)Najve6i dio knjiZnidnog fonda dini grada na talijanskom jeziku.
(s)KnjiZnidni fond se gradi u skladu s uputama dL.12. i 13. Standardaza Skolske knjiZnice (NN
6U23).
(6)KqiZnidna grada se u radunalno ditljivoj formi strudno obraduje na temelju domadih i
medunarodnih strudnih pravila i normi i javno je dostupnanamreinome mjestu Skole.

II. DJELATNICI U STOMTOJ KNJtZNICt

(1) Skolsku knjiznicu vodi strudni ,uruanirlulijl ln uur.
(2) Djelatnik u Skolskoj knjiZnici je voditelj javne knjiZnice u sastavu pravne osobe kojoj je
osnivad jedinica lokalne i podrudne (regionalne) samouprave (dl. 31. Zakona o knjiZnicama i
knj iZnidnoj dj elatnosti).
(3) Strudni suradnik - Skolski knjiZnidar stalno se strudno usavr5ava sudjelovanjem na strudnim
skupovima na svim razinama i prate6i skupove namijenjene Skolama talijanske nacionalne
manjine koje organizira AZOO PodruZnica Rijeka i talijanski nakladnici.

1+; Skolski knjiZnidar se strudno usavr5ava pra6enjem literature iz podrudja knjiZnidarstva i
informacij ske i medij ske pismenosti.



III. KORISNICT I PROSTOR KNJIZNICE

itanat< tO.

ltJ"frffill;fiit 
"r":1'ffi:su 

udenici, nastavnici, strudni suradnici, ostali zaposlenici skore

1Z; stotska knjiznica je duznasvim korisnicima pruzatiusluge pod jednakim uvjetima u skladus odredbama ovog prav,nika i drugih opiih ar.ata sr.oi..(3) svi udenici i djeratnici su dlanovi st otrt. t":i2"i...
(4) Usluge Skolske knjiZnice su besplatne.
(5) udenicima se na podetku prvog razredaizdajedlanska iskaznica.(6) Prije zavrsetka Skolovanja iti 

"pri;e 
premjesiaja , Lugu skolu udenik je duZan vratiti sveknjige u knjiznicu, arazrednik je iuZan to provjeriti. 

rutsu Druru uceruK J

(7) Nastavnik' strudni suradnik ili drugi ,aposte,rit skole duzan je vratiti u knjiznicu svuposudenu gradu ukoliko prekida radni odnos, odlazi , miroui* ili prije podetka revizlje.(8) skolska kn'iiznica u t"r'u f."r"o3p" a:"rutn*ii prikuplja i obraduje osobne podatke uskladu s propisom kojim se ureduje zaitiiaosobnih poa'utut u.(9) Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru ikolske knjiZnice u radno vrijeme knjiznice.g?,*t1}n:ff.rum3.t-" strudni suradnik - skolski knjiznidar modeudaljiti korisnika
(11) u prostoru knjiZnice mofte se organizirati individualni rad s udenicim a, radsa skupinamaudenika' nastava i izvannastavne aktivnosti u skladu s godisnjim planom i progru*om radaSkole te Skolskim i predmetnim kurikulumima.
(10) Ukoliko se knjiznidni prostor koristi bez nazodnosti knjiZn idara, zaprostor i opremuknjiznice odgovoran je nastavnik koji odrLavaoo..J.ru uttivnost u knjiznici.

IV. KORISTENJE I(NJIZNI'NE GRADE

ilanak I l.(1) Posudbu knjiznidne grade obavrja strudni suradnik - knjiZnidar.
Q) zakoristenje izvan prostora knjizniL tgf snlci-ogr;orrditi 3 (tri) knjige na trideset dana.
[3!snit< moZe produljiti posudbu na daljnjih trideset dana.(3) Knjige se mogu posudivati i zaperiodiiesenskog, ,i-rtog i prorjetnog odmora.(4) Knjiga se mora vratiti u stanju u tukvom;u j. k;;ik posudio u knjiZnici.(5) Korisnik financijski odgovara za svako osteienje ,i gubitak knjige.

I:1.*" 
semoraju duvati od svakog osteienja, ,uLrunlJrojepodcrtavanje, unose rqebirjeiaka

(7) za zagubljenu ili nepovratno osteienu knjigu korisnik kupuje novu knjig u ili pla6a 50yovrijednosti oznadene na poledini knjige.
(8) ukoliko korisnik. ne vrati p'urlrr..neno sve posudene knjige knjiZnidar obavjestavarazr ednika koj i poduzima daljnj e postupke.
(9) Referentna zbirka t'o i-,il.i.a jedinstvene i rijetke grade (fond Biblioteca dell,Istituto

fifii:,l.:ff T; ii,[:H:?. ?:,Hil " 
p o "ii,i 

- 

;I u^pro s tora knj iZni c e ve i s e mosu

li'#fi:TXi;:rl1il'st' 
(e) ouogu oru,tu mozese posuditi nastavniku li strudnom suradniku



V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

ilanak 12.

(1) Skohka knjiZnica otvorena je za korisnike svaki radni dan od 8:00 do 14:00.

(2) Radno vrijeme Skolske knjiZnice istaknuto je pored ulaznih vrati i na mreZnom mjestu

Skolske knjiZnice.
(3) Ukoliko je knjiZnic a zatvorena. korisnici se o tome pravovremeno informiraju.

VI. ZASTITA I REVIZIJA KNJIZNIENOG FONDA

elanak 13.

U Skolskoj knjiZnici obavezno je osigurati za5titu grade pravilnim smje5tajem i ispravnim

postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.

Clanak 14.

(1) U Skolskoj knjiZnici se provodi mjera za5tite knjiZnidne grade ircvizrla kojom se utvrduje

dinjenidno stanje knjiZnidne grade, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili uop6e ne posuduju te

predlale popis grade za otpis.
(2) ZaititairevizijaknjiZnidnog fonda provode se u skladu s Pravilnikom o zaStiti, reviziji i
otpisu knjiZnidne grade OrN 2712023).

(3) Korisnici se pravovlemeno informiraju o podetku provodenja revizije.

VII. PEEATI 5TOSTT KNJIZNICE

ilanak 15.

(1) Skolska knjiZnica koristi tri vrste pedata: pedat okruglog oblika, promjera 35 mm na kojemu

je uz obod natpis: Talijanska srednja Skola, Scuola Media superiore Italiana Dante Alighieri

Pula Pola.
(2) Osim toga knjiZnica ima kontrolni pedat detvrtastog oblika, Sirine 30 mm i duZine 55 mm

na kojemu je uz obod natpis: Skolska knjiZnica Biblioteca scolastica;

(3) Cetvrtasti pedat zareviziju knjiZnidne grade, Sirine 25 mm, duZine 55 mm s natpisom:

Talijanska srednja Skola Scuola Media Superiore Italiana Dante Alighieri Pula Pola Otpis

Scarlo.

elanak 16.

Sjedi5te Skolske knjiZnice je u Puli, Santoriova ulica 3.

Clanak 17.

Skolska knjiZnica je upisana u registar knjiZnica Ministarstva znanosti i obrazovanja.



VIII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

itanak tg.
Ovaj Pravilnik i njegove izmjene donosi Skolski odbor.
s odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upomati svi korisnici.
Skraieni primjerak ovog Pravilnika po njegovu stupanju na snagu
mjestu u Skolskoj knjiZnici.

bit ie istaknut na vidljivom

e lanak 19.

l}fy-.1 na_snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o radu ikolske knjiZnice
TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri Pula Pola, KLASA: 007-02123-O2l0l, URBROJ:216g-1g-23-1
od 20.01.2023..

ilanak 20.
ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objavljuje se na mreZnim stranicama Skole.

KLASA: 007 -02123-02108

URBROJ: 2168-18-23-l

Pula, 10.10.2023.

SrorsroG oDBoRA:

Teo Banko, prof.'B *-t -'

RAVNATELJICA:

Radolovi6
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