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Na temelju ¢lanka 10. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19 i
114/22), odredbama Standarda za $kolske knjiznice (NN 61/2023), Pravilnika o zastiti, reviziji
i otpisu knjizni¢ne grade (NN 27/2023) te ¢lanka 69. Statuta TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri
Pula-Pola, Skolski odbor TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri Pula-Pola na sjednici odrZanoj
10. listopada 2023. donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu Pravilnik) ureduje se:

. Djelatnost i uloga Skolske knjiZnice u odgojno-obrazovnom procesu
. Djelatnici u Skolskoj knjiznici
. Korisnici i prostor knjiznice
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. Pecati Skolske knjiznice
. Prijelazne i zavr§ne obrade
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Clanak 1.
Pravilnikom o radu $kolske knjiznice ureduje se djelatnost i rad Skolske knjiznice, koriStenje

........

s normativnim aktima o knjiZni¢noj djelatnosti.

Clanak 2.
Skolska knjiZnica je informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste 8kole ¢ija je
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informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.

Clanak 3.
S obzirom na broj razrednih odjela, a prema Standardu za Skolske knjiznice (NN 61/2023)
Skolska knjiznica spada u kategoriju TS (vise od 20 razrednih odjela).

I.DJELATNOST | ULOGA SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.
Djelatnost skolske knjiznice
- Odgojno-obrazovna

- Stru¢no-knjizni¢na
- Kulturna i javna



(2)Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada i osmisljavanje godisnjeg programa y
skladu je s godisnjim Programom rada gkole.

(3)Rad s udenicima podrazumijeva: Stvaranje uvjeta za ucenje i rad, promicanje i sudjelovanje

Clanak 6.
Struéna knjiznigna djelatnost obuhvaga:
- Nabava grade primarno talijanskih nakladnika i strugna obrada grade
- Nabava udzbenika j ostale literature talijanskih izdavaga Za potrebe odgojno-
obrazovnog procesa za ucenike i nastavnike :
- Pohrana, cuvanje i zastita knjiZni¢ne grade te provodenje mjera zastite y skladu s
Pravilnikom o zastiti, reviziii i otpisu knjiZni¢ne grade (NN 27/2023)
- Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomoé y pronalazenju izvora
informacja)
- Informiranje ucenika, nastavnika, stru¢nih suradnika i ostalih djelatnika ‘$kole o

- Edukacija korisnika o pretraZivanju grade

- Obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZzni¢noj djelatnosti

- Prikupljanje statistickih podataka o poslovanju i unos sustay jedinstvenog
elektroniékog prikupljanja statisti¢kih podataka o poslovanju knjiznica pri NSK u Zagrebu (C1.
6. Zakona o knjiZnicama i knjiZni¢noj djelatnosti)

- Redovita provedba revizije i otpisa grade (prema &), 7. Zakona o knjiZznicama i
knjizni¢noj djelatnosti NN 17/19, 98/19 i 1 14/22) i Pravilnika o zadtiti, reviziji i otpisu
knjiZzni¢ne grade (NN 27/2023)

- Rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke zg Citanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija)

- Poticanje kulture Citanja

- Suradnja s nadleZnom mati¢nom razvojnom sluzbom j matiénom sluzbom za Skolske
knjiznice y Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u Zagrebu

- Suradnja s talijanskim i hrvatskim nakladnicima

- Uredivanje mreznog mjesta skolske knjiZznice y sklopu mreZnog mjesta $kole

- Provodenje istraZivanja o Citanju i o ulozi Skolske knjiznice u procesu poticanja kulture
Citanja



- Stalno stru¢no usavrsavanje
- Drugi stru¢ni poslovi.

Clanak 7.
Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice podrazumijeva:
- Organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja
- Poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom
- Suradnja s kulturnim institucijama (knjiznice, udruge, muzeji, kino)
- Informiranje korisnika i §ire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njenoj
ulozi u 8koli i zajednici.

Clanak 8.
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zadovoljava obrazovne, informacijske, kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika kao potpora
odgojno-obrazovnom procesu.
(2)Knjizni¢ni fond se nastoji kontinuirano nadogradivati i provoditi izlu€ivanje grade za otpis
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(5)Knjizni¢ni fond se gradi u skladu s uputama ¢l. 12. i 13. Standarda za $kolske knjiZznice (NN

61/23). ‘ (

(6)KnjiZni¢na grada se u racunalno ¢itljivoj formi struéno obraduje na temelju domacih i
. medunarodnih struénih pravila i normi i javno je dostupna na mreZnome mjestu $kole.

Il. DJELATNICI U SKOLSKOJ KNJIZNICI

Clanak 9.
(1) Skolsku knjiznicu vodi struéni suradnik — knjiZni&ar. :
(2) Djelatnik u skolskoj knjiznici je voditelj javne knjiznice u sastavu pravne osobe kojoj je

osniva¢ jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave (¢l. 31. Zakona o knjiZnicama i
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skupovima na svim razinama i prate¢i skupove namijenjene $kolama talijanske nacionalne
manjine koje organizira AZOO Podruznica Rijeka i talijanski nakladnici.

(4) Skolski knjizni¢ar se struéno usavriava praéenjem literature iz podru¢ja knjiZnidarstva i
informacijske i medijske pismenosti.




lll. KORISNICI | PROSTOR KNJIZNICE

(1) Korisnici skolske knjiznice su uéenici, nastavnici, struéni suradnici, ostali zaposlenici Skole
kao i njezini bivsi zaposlenici.

(2) Skolska knjiZnica je duZna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima u skladu
s odredbama ovog Pravilnika i drugih opéih akata kole.

(3) Svi uéenici i djelatnici su &lanovi $kolske knjiznice.

(4) Usluge skolske knjiZnice su besplatne.

(5) Uenicima se na poCetku prvog razreda izdaje ¢lanska iskaznica,

(6) Prije zavrietka Skolovanja ili prije premyjeStaja u drugu $kolu uenik je duZan vratiti sve
knjige u knjiZnicu, a razrednik Je duzan to provijeriti.

(7) Nastavnik, struéni suradnik ili drugi zaposlenik $kole duZan je vratiti u knjiznicu svu

skladu s propisom kojim se ureduje zastita osobnih podataka,

(9) Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru $kolske knjiZnice u radno vrijeme knjiZnice.
(10) Ako korisnik ometa red j mir struéni suradnik — $kolski knjiZni¢ar moze udaljiti korisnika
iz prostora $kolske knjiZnice.

(11) U prostoru knjiznice moZe se organizirati individualni rad s ucenicima, rad sa skupinama
uCenika, nastava i izvannastavne aktivnosti u skladu s godignjim planom i programom rada
Skole te 8kolskim i predmetnim kurikulumima.

(10) Ukoliko se knjiZzni¢ni prostor koristi bey nazocnosti knjiznidara, za prostor i opremu

knjiZznice odgovoran Je nastavnik koji odrzava odredenu aktivnost u knjiZnici.

IV. KORISTENJE KNJIZNIENE GRADE

Clanak 11.
(1) Posudbu knjizni¢ne grade obavlja struéni suradnik — knjiZnigar.
(2) Za koristenje izvan prostora knjiznice korisnici mogu posuditi 3 (tri) knjige na trideset dana.
Korisnik moze produljiti posudbu na daljnjih trideset dana.
(3) Knjige se mogu posudivati i za periode Jesenskog, zimskog i proljetnog odmora.
(4) Knjiga se mora vratiti u stanju u kakvom ju je korisnik posudio u knjiZnici.
(5) Korisnik financijski odgovara za svako oStecenje ili gubitak knjige.
(6) Knjige se moraju éuvati od svakog osteéenja, zabranjeno je podcrtavanje, unoSenje biljezaka
isl.
(7) Za zagubljenu ili nepovratno oSte¢enu knjigu korisnik kupuje novu knjigu ili plaéa 50%
vrijednosti oznadene na poledini knjige.
(8) Ukoliko korisnik ne vrati pravovremeno sve posudene knjige knjiznigar obavjestava
razrednika koji poduzima daljnje postupke,
(9) Referentna zbirka kao j zbirka jedinstvene i rijetke grade (fond Biblioteca dell'Istituto
Tecnico Leonardo da Vingi Pola) ne mogu se posuditi izvan prostora knjiZnice ve¢ se mogu
koristiti isklju&ivo u radno vrijeme knjiZnice,
(10) Iznimno, grada iz st. (9) ovoga ¢lanka moze se posuditi nastavniku ili stru¢nom suradniku
uz prethodni dogovor,



V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 12.
(1) Skolska knjiznica otvorena je za korisnike svaki radni dan od 8:00 do 14:00.
(2) Radno vrijeme $kolske knjiznice istaknuto je pored ulaznih vrati i na mreznom mjestu
Skolske knjiznice.
(3) Ukoliko je knjiznica zatvorena, korisnici se o tome pravovremeno informiraju.

V1. ZASTITA | REVIZIJA KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 13.
U skolskoj knjiznici obavezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.

Clanak 14.
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predlaze popis grade za otpis.

(2) Zastita i revizija knjizni¢nog fonda provode se u skladu s Pravilnikom o zastiti, reviziji 1
otpisu knjizniéne grade (NN 27/2023).

(3) Korisnici se pravovremeno informiraju o pogetku provodenja revizije.

VIi. PECATI SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 15.

(1) Skolska knjiznica koristi tri vrste pe€ata: pecat okruglog oblika, promjera 35 mm na kojemu
je uz obod natpis: Talijanska srednja 8kola, Scuola Media superiore Italiana Dante Alighieri
Pula Pola. '

~ (2) Osim toga knjiZnica ima kontrolni pecat etvrtastog oblika, Sirine 30 mm i duZine 55 mm
na kojemu je uz obod natpis: Skolska knjiznica Biblioteca scolastica;

(3) Cetvrtasti pedat za reviziju knjizni¢ne grade, $irine 25 mm, duZine 55 mm s natpisom:
Talijanska srednja $kola Scuola Media Superiore Italiana Dante Alighieri Pula Pola Otpis

Scarto.

Clanak 16.
Sjediste Skolske knjiznice je u Puli, Santoriova ulica 3.

Clanak 17.
Skolska knjiZnica je upisana u registar knjiznica Ministarstva znanosti i obrazovanja.



VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik i njegove izmjene donosi Skolski odbor.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
Skraceni primjerak ovog Pravilnika po njegovu stupanju na snagu bit ée istaknut na vidljivom
mjestu u §kolskoj knjiZnici.

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiznice
TSS-S.M.S.I. Dante Alighieri Pula Pola, KLASA: 007-02/23-02/01, URBROJ:2168-18-23-1
od 20.01.2023.. :

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na mreZnim stranicama Skole.

KLASA: 007-02/23-02/08
URBROJ: 2168-18-23-1
Pula, 10.10.2023.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

Teo Banko, prof.
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RAVNATELIJICA:

doc.dr.sc. Debora Radolovié
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